Odbor sluzeb

Informace o provozu podatelny a o podminkach pfijimani dokumentt podle
vyhlasky €. 259/2012 Sh.

C.j.. MCP6 443675/2022

Povinné zvefejiiované informace podle vyhlasky ¢. 259/2012 Sb

a) Adresa
Urad méstské casti Praha 6
Ceskoslovenské armady 23, 160 52 Praha 6

b) Ufedni hodiny podatelny
Pondéli 8.00 - 18.00
Utery 8.00 - 16.00
Stfeda 8.00 - 18.00
Ctvrtek 8.00 - 16.00
Patek 8.00 - 14.00
Telefonni Cisla : 220189202, 220189671, 220189969

Ufedni hodiny detasovanych pracovist informaénich kancelari

Na téchto pracovistich je omezeny pfijem podani od ob&anu (osobni podani).
Nezajistuji pfijem dokumentl uréenych k vyvéSeni na ufedni desku, ani pfijem
podani
jez jsou evidovana jako nabidky v ramci vypsanych vybérovych fizeni a pfihlasky k
interpelacim
ZMC.

IK DELTA Vlastina 888/34 tel. Cislo 233312225 poledni pauza
12,00 - 12,30

IK Bélohorska Bélohorska 1655/110 tel. €islo 233352610

Pondéli 8.00 - 18.00

Utery 8.00 - 16.00

Stfeda  8.00 - 18.00

Ctvrtek  8.00 - 16.00
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Patek  8.00 - 14.00

IK Petfiny Nad Aleji 1876/2 tel. Cislo 235094034
Pondéli 8.00 - 12.00 12.30 - 18.00

Utery  8.00 - 12.00 12.30 - 16.00

Stfeda 8.00-12.00 12.30 - 18.00

Ctvrtek 8.00 - 12.00 12.30 - 16.00

Patek  8.00-12.0012.30 - 14.00

c) Adresa elektronické podatelny, ktera je adresou elektronické posty
podatelna@prahab.cz.

d) ldentifikator (ID) datové schranky
bmzbv7c.
e) DalSi moznosti elektronické komunikace
- emailové adresy zaméstnancl ufadu
MESTSKA CAST PRAHA 6
URAD MESTSKE CASTI
Odbor sluzeb
- SMS - kratké textové zpravy. (Jedna se o elektronické podani adresované
kterémukoliv zaméstnanci ufadu pfes podatelnu). Odeslani SMS zpravy ve formatu:
P6 vlastni text a odeslat na tel. Cislo: 220 189 111

f) Pfehled datovych formati dokumentli obsazenych v datové zpravé, ve
kterych jsou

prijimany dokumenty v digitalni podobé, véetné jejich technickych, popf. jinych
parametru

- textovém standardu RTF s pfiponou .rtf

- prosty text (CP 852,1250, UTF 8) s pfiponou .txt

- format CSV (CP 852,1250, UTF 8) s pfiponou .csv

- format Adobe Reader® s pfiponou .pdf

- format Microsoft ® Word s pfiponou .doc a .docx

- obrazky vkladané jako pfilohy k podanim mohou byt ve formatech .gif, .png nebo
Jpg (graficky format)

Nazev souboru musi obsahovat uvedené pfipony. Pfi pouziti jinych formatd nebude
elektronicka podatelna zpusobila tato podani pfijmout.
Velikost datové zpravy véetné souctu velikosti vSech pfiloh je omezena na 20 MB
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g) Prehled prenosnych technickych nosic¢ti dat, na kterych jsou prijimany
dokumenty

v digitalni podobé, které Ize predavat primo do hlavni podatelny uradu
preferovany nosi¢ USB FlashDisc, CD-ROM/DVD-ROM

h) Zpltsob nakladani s datovymi zpravami, u kterych byl zjistén vyskyt
chybného datového

formatu nebo pocitacového programu, ktery je zpusobily privodit Skodu na
informacénim

systému nebo na zpracovavanych informacich (dale jen ,,Skodlivy kéd*)
Pokud je dokument doruceny v digitalni podobé vcetné datové zpravy, v niz je
obsazen

- neuplny

- obsahuje skodlivy kod

- nelze jej zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zpisobem

- neni v datovém formatu, ve kterém ufad pfijima dokumenty v digitalni podobé
- neni ulozen na pfenosném technickém nosici dat, na kterém urad pfijima
dokumenty v digitalni podobé

je odesilatel, je-li mozno odesilatele a jeho kontaktni Udaje urcit, upozornén a vyzvan, aby
dokument poslal Uplny, bez Skodlivého kédu, Citelny (aby se dal zobrazit) a v pfijimaném
formatu, pfipadné pfijimaném prenosném technickém nosici.

i) Dorucéeni neuplného nebo necitelného analogového dokumentu

Pokud je ufadu doruCen dokument v analogové podobé, ktery je neuplny nebo
necCitelny a lze-li urCit odesilatele a jeho kontaktni udaje, vyrozumi odesilatele o
zjisténé vadé dokumentu a stanovi dalSi postup pro jeji odstranéni. Nepodafi-li se
vadu doruCeného dokumentu ve spolupraci s jeho odesilatelem odstranit, ufad
dokument dale nezpracovava.

Pokud je ufadu doruCen dokument v analogové podobé, ktery je neuplny nebo
necitelny a nelze urcit odesilatele a jeho kontaktni udaje, dokument se dale
nezpracovava.

V Praze dne 30.12.2022
v.r. Mgr. Lenka Kratochvilova
Vedouci odboru
Odbor sluzeb
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