Méstska ¢ast Praha 6
Urad méstské éasti
Kancelar tajemnika

Praha|6

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Méstska &ast Praha 6 — Urad méstské &asti, Ceskoslovenské armady 23, 160 52 Praha 6 zastoupena
tajemnikem Ufadu méstské &asti v souladu s ust. § 7 zakona ¢&. 312/2002 Sb. Sb., o Gfednicich Uzemnich
samospravnych celkdl a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu, vyhlasuje vybérové

fizeni na obsazeni pracovniho mista Ufednika/ufednice

sekretai/ka — projektovy pracovnik/projektova pracovnice

Platové zarazeni: platovy tarif v 10. platové tfidé je stanoven ve vySi od 23 390 K¢ do 34 370 K¢ a bude
urcen podle délky praxe, doby péce o dité a doby vojenské zakladni (nahradni) sluzby, osobni priplatek
mUze byt poskytnut az do vy3e 34 370 Ké&'.

Co Vam nabidneme jesté:

e  pruznou pracovni dobu, v€etné moznosti Upravy délky pracovni doby mirné snizeného pracovniho
Uvazku

e 5tydnd dovolené

e 3 ,sick days*

e dalSi dny volna Vam dame napfiklad na zafizeni osobnich zalezitosti, doprovod Vaseho prviacka v

jeho prvni Skolni den aj.

benefity v hodnoté minimalné 30 tisic KE rocné (pIné hrazené e-stravenky 116 K&, ro€ni kupén MHD

na uzemi hl. m. Prahy, pfispévek na penzijni pfipojisténi aj.)

Budete v opravdu pfijemném pracovnim prostfedi kousek od zastavek Dejvicka a HradCanska, naCerpate
zkuSenosti ve vefejné spravé, postarame se o Vas pfi adaptaci a po zkusebni dobé se mizeme domluvit na
praci z domova pfipadné daldich moZnostech sladéni prace s Vasim osobnim a rodinnym Zivotem.

e Nabidneme Vam také zajimavé moznosti vzdélavani.

o  Déti Vam pom(izeme umistit do nasi détské skupiny ,Sluni¢ko®, ktera je opravdu v krasném a klidném
prostFedi, navic je certifikovanou ,Skolkou v pohybu*.

e  Pro dny volna pro Vas mame moznost rekreace v jedné z nejkrasnéjSich lokalit u Slapské prehrady.

Napln prace (pfiklady poZadovanych praci):

e Organiza¢né koordinujete prace jednotlivych sloZzek s programem vedouci/ho odboru a zajiStujete
informacni, organizacni a evidencni prace sekretariatu.

e ZajiStujete administrativni pfipravu velkych investi¢nich dotaci a dotaci z tzv. mékkych projektl -
MAP, vzdélavaci, participativni projekty, projekty energetického managementu a dalSi véetné
komunikacnich strategii a aktualizaci web0 ,Jak do Skoly* a ,Jak do Skolky".

e Pripravujete a aktualizuje podklady pro jednani samospravy v oblasti Skolstvi.

e Zajistujete komunikaci se zfizovanymi ZS a MS, institucemi v oblasti $kolstvi a vzd&lavani (MSMT,
Csl, jiné MC).

e Pfipravujete materialy k jednani vedouciho odboru a obstarava dalSi podklady a informace,
rozepisujete Ukoly a provéfuje jejich plnéni, obstarava podklady pro zpravy vedouciho odboru.

'V platové tfidé podle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace (dale jen zakon) a podle nafizeni viady &. 341/2017 Sb., o platovych
pomeérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni p.p. (zakladni plat zaméstnance je uréen podle stupnice platovych
tarifd uvedenych v pfiloze €. 1 tohoto nafizeni vlady); osobni pfiplatek je poskytovan v souladu s ust. § 131 zékona.
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e Vedete evidenci dochazky zaméstnancu a ve stanoveném terminu pfedkladate ekonomickému
odboru zpracovany vykaz dochazky zaméstnanct odboru.

e Zhotovujete zaznamy a zapisy z jednani vedenych vedouci/m odboru.

o Zaijistujete pro zaméstnance odboru kancelarské potieby.

Pozadované vzdélani: vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo vyssi
odborné vzdélani.
Pozadované znalosti a dovednosti:

e znalosti postupl pfi ziskavani, prabéhu, udrzeni dotovanych projektd, znalost pravnich predpisu
souvisejicich s problematikou pfidélovani dotaci

e jazykova zpUlsobilost v ¢estiné; komunikaéni dovednosti, dobré vyjadfovaci schopnosti v pisemném i

mluveném projevu

e systematic¢nost a peclivost ve vedeni dokumentace projekt(

e velmi dobra znalost prace na PC (MS Office)

e vitana Uspésné sloZena zkouska podle vyhlasky €. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpUlsobilosti,
pro vykon spravnich &innosti pfi finanénim hospodareni tzemnich samospravnych celkt a jeho
prezkumu (povinnost slozit zkousku do 18 mésicl od uzavfeni pracovniho poméru, pfipadné
predlozit doklad o uznani rovnocennosti vzdélani).

-----

Ing. Marie Kubikova, vedouci Odboru skolstvi
Telefon: 220 189 550

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru trednika stanovi § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.:

e statni obéan CR, popt. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim obéanem a méa v CR trvaly pobyt
e dosazeni véku 18 let

e  zpUsobilost k pravnim ukondm

e  bezuhonnost?

e ovladani ¢eského jazyka

Uchazeé/uchazecka podava prihlasku k vybérovému fizeni, kterou se rozumi samostatny doklad,
jehoz nalezitosti podle § 7 odst. 4 zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych celkl
a o zmeéné nékterych zakonu, jsou:

jméno, pfijmeni, titul

datum a misto narozeni

statni pfislusnost

misto trvalého pobytu

Cislo ob&anského prukazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana)
datum a podpis

Formular pfihlasky si stahnéte zde: https://www.praha6.cz/prihlaska-do-vyberoveho-rizeni

K pfihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych celkd a o

zméné nékterych zakonu, nutno pripojit:

a) strukturovany zivotopis s uvedenim udajli o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich &innosti

2 Podle § 4 odst. 2 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych celk(i a 0 zméné nékterych zakond, se za
bezuhonnou pro ucely tohoto zakona nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné odsouzena a) pro trestny ¢in spachany
umyslIné, b) pro trestny ¢€in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zakona na tuto
osobu nehledi jako by nebyla odsouzena.
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https://www.praha6.cz/prihlaska-do-vyberoveho-rizeni

b) original vypisu z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice nebo ovérenou kopii, cizi statni
pfislusnici téZ obdobny doklad osvéd&ujici bezihonnost vydany domovskym statem
c) ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Pfihlasku s pozadovanymi doklady? je nutno dorucit v uzaviené obalce tak, aby ji vyhlasovatel
obdrzel nejpozdéji dne 21. 10. 2024 v podatelné Ufadu méstské ¢asti Praha 6, Ceskoslovenské armady
601/23, Praha 6.

Na obalku prosim uvedte:
NEOTEVIRAT - vybérové fizeni — projektovy pracovnik

Ufad méstské &asti Praha 6
personalni oddéleni
Ceskoslovenské arméady 601/23
160 52 Praha 6

Prihlasku do vybérového fizeni Ize podat rovnéz elektronicky prostrednictvim datové schranky.
U pozadovanych pfiloh k pfihlasce musi byt provedena autorizovana konverze do elektronické podoby,
pokud nejsou dolozeny v listinné podobé. Pfihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorudit tak, aby ji
vyhlaSovatel obdrzel ve vySe uvedeném terminu do datové schranky méstské ¢asti: bmzbv7c.

Do predmétu prosim uvedte: ,,NEOTEVIRAT - vybérové fizeni — projektovy pracovnik

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybéroveé fizeni bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho priibéhu nebo
nevybrat Zzadného uchazece.

Urad podporuje rovnost Zen a muzt a diverzitu v rozhodovacich pozicich. Z tohoto ddvodu vitame zajem
Zadatelek a zadatel(l z riznych skupin obyvatel.

Pracovni misto neni vhodné pro osoby se zdravotnim postizenim, mimo osob s pohybovym, mentalnim,
zrakovym nebo sluchovym postizenim, s kombinovanymi vadami, nebo s chronickym dusevnim
onemocnhénim.

Ing. Jan Holicky, MBA
tajemnik

3 Prihlagkou se rozumi samostatny doklad. Uplnost pfihlagky a poZadovanych pfiloh je podminkou pro uzavfeni pracovniho poméru
Urednika/Ufednice a jmenovani do funkce vedouciho Ufednika/vedouci Ufednice. Poskytnuté osobni Gdaje uvedené v pfihlasce budou
zpracovavany vyhradné pro Ucely tohoto vybérového fizeni a v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Spravcem osobnich tdaju je
méstska &ast Praha 6 — Urad méstské &asti. NaleZitosti prihlasky jsou povinné poskytovanymi tidaji v souladu se zakonem &. 312/2002
Sb., o Ufednicich uzemnich samospravnych celk(i a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu. Poskytnuté osobni tudaje
budou zpfistupnény pouze tajemnikovi, zaméstnancim personalniho oddéleni a ¢lentim vybérové komise. Po skonéeni vybérového
fizeni bude neuspésnému uchazeci/uchazecce vracena pfihlaska a pfilohy zaslané do vybérového fizeni. Sdéleni o vysledku
vybérového fizeni spolu se zavéreénou zpravou vybérové komise bude v souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakon(, uchovana u spravce po dobu 4 let, po jejim uplynuti dojde ke skartaci téchto dokumenta,
nevznikne-li mezitim jiny pravni davod ke zpracovani danych osobnich udajd. V souladu s ustanovenimi obecného nafizeni o ochrané
osobnich Gdaju (GDPR) mate pravo na pfistup ke svym osobnim Udajim zpracovavanych spravcem a k informacim o jejich
zpracovavani, popf. muzete pozadovat jejich kopie; mate pravo pozadovat opravu nepfesnych osobnich udajl; pravo na vymaz, pokud
jiz pominul G€el zpracovani, pokud vznesete namitky proti zpracovani, nebo pokud byly osobni Udaje zpracovavany protipravné; dale
mate pravo na omezeni zpracovani téchto Udaju; a pravo vznést namitku u spravce ohledné zpracovavani svych osobnich udaju.
Spravce ma poveérence pro ochranu osobnich udajl a je zvefejnén na webovych strankach www.praha6.cz Statnim dozorovym ufadem
pro oblast ochrany osobnich Gdajt je Ufad pro ochranu osobnich tdajti (www.uoou.cz), na ktery se také mliZete obratit se stiZnosti.
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