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1. Princip elektronickych granta

1.1 Registrace Zadateli (obecna informace)
Pro zadéni Zadosti o grant je nutné nejdfive Usp&iné provést registraci ktera sestava ze dvou kroki:

1. Registrace vasi osoby, coz vlastné pfedstavuje "kontaktni osobu" zadatelského subjektu
1. pokud jste jiz registrovani a zapomnéli jste heslo, pouzijte odkaz [zapomenuté heslo]
2. po registraci vasi osoby nasleduje volba moduli které chcete vyuzivat; zde se piihlaste k modulu Elektronické granty (tabulka volby moduli
se zobrazuje thned po piihlaseni, jinak je dostupna po kliknuti na vase jméno vlevo v oranzovém poli)
3. své kontaktni informace miizete kdykoli editovat (po ptihlaseni) po kliknuti na vase jméno vlevo v oranzovém poli
2. Registrace zadatelského subjektu
1. pokud si nejste jisti zda je vas subjekt jiz registrovani, pouzijte odkaz [zapomenuté heslo] tam do vyhledavace "Kdo registroval nas
subjekt" zadejte vase IC a thned Zistite zda jste jiz registrovani a pifpadné i ktera osoba vas subjekt zaregistrovala
2. kaZdy subjekt miiZe byt registrovan pouze jednou; kontrola unikétnosti se provadi pomoci IC které musi byt "jedinetné"
. po registraci subjektu se automaticky stavate jeho kontaktni osobou = miizete zadavat ZAdosti o granty
4. pokud potiebyjete u vaseho subjektu vice Kontaktnich osob (napt. aby vasi kolegové mohli pracovat na dalSich grantech), pozadejte své
kolegy at’ se zaregistruji a pak poslete spravci ze svého (1) emailu jejich jména a loginy a my to obratem zafidime; rozhodné nikomu ale
nedavejte své pristupové udaje!
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1.2 Vyhlaseni a pribeh eGrantu (tzv. Zivotni cyklus)

Noveé zadany grant se vyhlasi bud’ okamzité (pokud pfi zadavani je datum vyhlaSeni "dnesek") nebo o ptinoci dne predchazejictho dni

vyhlaeni. Registrovani Zadatelé se automaticky oslovuji emaily. Kdo s zaregistruje pozdéji, bude doosloven. Vyhlaseny grant ve stavu [AK TIVNI] je
pripraven k zadavéni vasich Zidosti a to aZ do data ukonéeni p¥ijmu Zidosti (uvedeno v zadani grantu). Poté grant prejde do stavu [UKONCENO] a tim
dojde ik ukoneni piijmu Zidosti. Soucasné viechny zadosti k tomuto grantu prejdou rovndz ze stavu [AK TIVNI] do stavu [UKONCENO] a jejich
editace jiz nebude mozna.

V tomto okanwAku za¢ina standardni proces vyhodnocovéani Zidosti v odpovidajicich komisich, rads MC a zastupitelstvu MC. Na zavér, a2 budou schvalena
vSechna odpovidajici usneseni, budou zapisy z téchto usneseni viozeny do tohoto systému. Poté grant piejde do stavu [VYHODNOCENO] a

viem Zadatelim se automaticky rozeslou emaily s vysledky.

Kdykoli v pribéhu grantového fizeni mize zadavatel vyhlaSeny grant nevratné zru§it. Grant ale i vSechny relevantni Zadosti piejdou do

stavu . Nasledn& bude ozndmeni o zruSeni grantu véetné zdivodnéni zruseni rozeslano mailem v§em Zadatelim. Schéma moZnych piechodi
stavii véetné detailniho popisu naleznete nize.

1.3 Schéma prechodu stavi

I [PRIPRAVEND | I—‘—h—l [SMAZANO] |
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1.4 Detailni popis stavii Grantu (a souvislosti s pfechodem stavii Zadosti)

[PRIPRAVENO] ]
PODMINKY VZNIKU:
¢ Do data vyhldseni Grantu
ZPUSOB VZNIKU:
e Zadani nového Grantu jehoz datum vyhlaseni lezi v budoucnu
CINNOSTI:
SOUVISLOSTI:
e Grant Ize editovat pouze do data vyhlaseni, a to pouze ty polozky, které se tykaji vyhlaseni
[SMAZANO] .
PODMINKY VZNIKU:
* Do data vyhladeni Grant ho lze smazat a piipadné obnovit do stavu [PRIPRAVENO]
e Lze mazat pouze Granty ve stavu [PRIPRAVENO]
ZPUSOB VZNIKU:
¢ Grant mize mazat pouze vyhlasovatel tohoto Grantu stiskem tlacitka JEI P2VA:N
CINNOSTI:
SOUVISLOSTI:
e Grant v tomto stavu nelze editovat
¢ Grant Ize obnovit stiskem tlacitka 010U UM (opét pouze vyhlasovatel konkrétntho Grantu)
e Lze obnovit pouze ty Granty, které by po svém obnoveni spadaly do kategorie [PRIPRAVENO]
[AKTIVNI]

PODMINKY VZNIKU:



[UKONCENO]

[VYHODNOCENO]

Ode dne vyhlaseni Grantu

ZPUSOB VZNIKU:

Automaticky (o piilnoci pfed dnem vyhlaeni) ptechodem ze stavu [PRIPRAVENO]
Automaticky pfi zadavani Grantu nebo editaci pfipraveného Grantu tim, Ze nové datum vyhlaSeni vyhovi
podminkam

CINNOSTI:

Ptidéleni unikatniho ¢isla Grantu
Nalezeni a zalogovani zadateli
Osloveni zadateli emailem

SOUVISLOSTI:

Osloveni zadatelé mohou zadédvat své Zidosti.

Zadatelé, ktefi jiz zaslali svoji ZAdost, mohou tuto zadost libovoln¢ editovat, smazat, nebo znovu obnovit.
Vyhlasovatel "vidi" v§echny pribézné zadavané zadosti a mize do nich nahlizet tak, aby pfipadné mohl
7adatele kontaktovat a upozomit na pfipadné nedostatky

Vyhlasovatel jiz nemiize Grant v tomto stavu editovat.

Grant Ize zrusit stisknutim tlacitka . Nasledné budou vSem oslovenym zadatelim rozeslany
emaily o zruseni Grantu véetné zdiivodnéni. Vechny dosud pfichozi zZadosti budou rovnéz presunuty
mezi zrusené.

Ke kazdému Grantu mize zadatel zadat libovolné mnoZstvi riznych zadosti

Aktivni Granty budou publikovany ve vefejné sekci webovych stranek

Pokud nektery z navstévniku webu projevi o tuto Grant zajem, musi se zaregistrovat. Nasledné bude
pridan k oslovenym zadatelim a bude mu dodatecné zaslana zprava o vyhlaseni tohoto Grantu.

Pokud néktery ze smazanych zadateli projevi o tento Grant zajem, musi si obnovit sviij ziznam zadatele.
Nasledng bude piidan k oslovenym Zadatelim a bude mu dodate¢né zaslana zprava o vyhlaseni tohoto
Grantu.

PODMINKY VZNIKU:

O pulnoci dne ukonceni pifjmu zadosti

ZPUSOB VZNIKU:

Automaticky o pulnoci

CINNOSTI:

VyhlaSovateli bude zaslana zprava o ukonceni piijmu zadosti

Provede se uzam&eni pifjatych zadosti a jejich pfevedeni do stavu [UKONCENO]. Zadatelé je
nemohou jiz dale editovat (nemohou ani obnovovat své smazané zadosti tykajici se tohoto Grantu a
nebudou akceptovany ani zmény v zadostech, které zadatelé zacali editovat pied ptinoci, ale odeslali je
az po pulnoci)

Vyhlagovatel nyni provede grant obvyklou procedurou grantového fizeni (komise, RMC a
™MC)

Az bude mit vyhlasovatel k dispozici findlni usneseni, zada jeho ¢islo do Grantu. Grant i souvisejici
zadosti automaticky prejdou do stavu [VYHODNOCENO]

Vyhlacovatel miize v piipadé potieby napsat ke kterékoli zadosti textovou poznamku ¢i vysvétleni
(napf. pti vylouceni zadosti). Tato poznamka bude dodavateli zaslana emailem v okamziku pfevedeni
Grantu do stavu [VYHODNOCENO]

SOUVISLOSTI:

Vyhlagovatel nemiize Grant v tomto stavu editovat, mize editovat pouze vysledky

Zadatelé jiz nemohou posilat své Zadosti

Pokud vyhlasovatel do data vyhodnoceni neprovede vyhodnoceni Grantu, bude mu kazdy den zasilana
urgence vyhodnoceni nabidek

Ukonéeny Grant lze zrusit — zadateliim, ktefi zaslali své Zadosti, budou rozeslany emaily o zru§eni Grantu
véetné zdivodnéni

Grant Ize v tomto stavu zrusit stisknutim tlacitka , oznameni emailem vSak dostanou pouze ti
Zadatelé ktefi zaslali své Zadosti

PODMINKY VZNIKU:

Jsou vyhodnoceny zadosti a je k dispozici finalni usneseni



ZPUSOB VZNIKU:

¢ VyhlaSovatel zad4 do Grantu datum a ¢islo findlntho usneseni a pak stiskne tlacitko
Potvrdit vysledky a UZAVRIT
¢ Grant vSak musi mit korektné vyplnéné povinné polozky v bloku Vysledky!

CINNOSTI:

¢ Po vyhodnoceni bude vSem Zadatelim, ktei{ zaslali své zadosti, rozesldna zprava vysledku grantového
fizeni. Tento email se zasila i t€m zadatelim, ktefi mezitim smazali svijj zadatelsky subjekt.
¢ Soucasné budou viechny prijaté zadosti pfesunuty do stavu [VYHODNOCENO]

SOUVISLOSTI:

* Vyhodnoceny Grant jiz nelze zrusit
¢ Grant véetné uspésnych zadosti bude voln¢ publikovan ve vefejné sekci webovych stranek

PODMINKY VZNIKU:

e Grant Ize zrusit pouze ze stavii [AK TIVNI] nebo [UKONCENO]
e Grant musi mit korektné vyplnéné povinné polozky v bloku Vysledky!

7ZPUSOB VZNIKU:
o Vyhla3ovatel stiskne tlagitko 4883
CINNOSTI:

* Po zruseni aktivniho Grantu bude zprava o zruseni véetné zdiivodnéni zaslana vSem oslovenym zadatelim

* Po zruseni ukonéeného Grantu bude zprava o zruseni véetné zdivodnéni zaslana pouze zadatelim, ktef{
zaslali své zadosti

e Soucasné budou vSechny pfijaté zadosti presunuty do stavu

SOUVISLOSTI:

e ZruSeny Grant jiz nelze obnovit. Je vSak mozné hoo pouzit pro vyhlaSeni nového Grantu stiskem tlacitka
Kopirovat jako novy

2. Verejna cast (tzv. FrontEnd)

Na webovych strankach Prahy 6 jsou elektronické granty dostupné z webové adresy http//www.praha6.cz/granty/. Pro nové zadatele je zde moznost se
zaregistrovat a pro jiz registrované zadatele je zde odkaz pro ptihlaSeni do systému.
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Potiebuj vyfidit Uredni hodiny Uredni deska Podatelna Odbory Informovani ob&ani
K nahlédnuti vefejnosti Granty a dotace Starostka Volené organy Tajemnik Volby 2013

Uvodni stranka » Granty a dotace

Elektronické granty

registrace « prihlaseni $aktualni granty - realizované granty = metodika

Jedna se o zcela novou elektronickou sluZbu, kterd pfindsi funkcionalitu osvédéeného eTrZidté | do agendy grantd. Cilem je zprihlednit Gkony
souvisejici s vyhlaZovanim grantd v jednotliivich oblastech a zjiednodudit administraci vyhladovani grantd, hodnoceni Zadateld a vyhia3ovani vysledkd
V neposledni fadé sjednocuje postupy a pozadavky, kieré se u raznych odbord znainé Iigily

Zadatelé, kiefi se jednou zaregistruji do eGrantl, jsou pak u nové vyhlaSovanych grantl automaticky emailem informovani o novych grantech a o
vyhidSenych vysledcich: Diky registraci nemusi Zadateli stale dokola vyplfiovat své kontakini (daje a miZe se sousifedit pouze na propracovany
formulaf Zadosti. K jednomu vyhla&enému grantu pak miZe Zadatel zadat vice Zadost (na rizné projekiy)

Systém administratorovi cdpovédnému za vyhlaseni, vwhodnoceni a kontrolu cerpani grantu automaticky oznamuje, kdy skonéila Indta jednotlivé etapy
- yyhladeni, kdy nastala Ih(ta pro hodnoceni Zadosti a kdy nastala Inlta pro vyhladeni vysledki Nastaveni systému nevylufuje proceduralni kroky
souvisejici s pravomoci Rady méstske fasti = schvaleni grantu vieiné podminek, vybér a schvaleni Zadatele o grant. Po schvaleni se grant uzavie a
nasledné se automaticky rozeslou emaily Zadatelim

MNa vefejnych sirankach se nejprve zobrazuji akiuainé vyhiasené granty tak, aby se pfipadni zajemci mohli zaregistrovat do systému a ziskat tak
podrobnéjdi informace | moZnost zaslat své 7adosti. Uzaviené a vyhodnocené granty se rovné&Z zobrazuji na vefejné £asti stranek a to vietné
uspésnych zadosti a dalich informaci o uskutetnénych grantech

Vsichni navstévnici stranky se mohou podivat na aktudlni nebo realizované granty a nahlédnout do metodiky grantovych fizeni.




Uvodni stranka » Granty a dotace » detailfpodstranka

Prehled aktualnich grantu

registrace » gﬁhlééeni‘ realizované granty )informace

Vypis zaznami 1 aZ 7 z celkového poétu 7 vyhovujicich zaznamd.

m

Otevieny svét 2013 - 1.F Rozsitovani vzdélanosti Zaka zakladnich $kol zfizovanvch Méstskou €asti Praha 6
prostrednictvim podpory vyuky cizich jazyka

[is10:2013/009] [Z3dosti 0d: 04.06.2013 do: 01.10.2013]

Cilem této oblasti je je finanéni pfispéni na zkvalitnéni vyuky cizich jazykd.

Cilova skupina. Zakladni Skoly ziizené MC Praha 6. kterym byl udélen statut Excelentni jazykova &kola ME Praha 6 pro £kolni rok 2013/2014

Forma podpory: Finanini pfispévek poskytnuty zakladni Skole na zkvalitnéni vwuky cizich jazyk( v pribéhu Skolniho roku 20132014aZ do vyse 100
000 KE.
Kategore: Skolshti a vzdélani

Otevieny svét 2013 - 1.D Vyuka v cizich jazycich v ZS
[is10:2013/008] [Z3dosti od: 04.06.2013 do: 01.10.2013]
Cilem této oblasti je podpora vzdéldvani ve vybranych plfedmétech ufebniho planu v cizich jazycich.

Cilova skupina: Ugitelé zakladnich Skol zfizovanych Méstskou Easti Prana 6, kiefi vyutuji nékierému pfedmétu v cizim jazyce

Forma pedpory: Finanéni pfispévek poskytnuty zakladni 3kole jako prostfedky na platy a pfisludné zakonné odvody pro pedagoqy, ktefi wwuluji
vybranym pfedmétim v cizim jazyce. Tento pfispévek je uréen na navy3eni osobniho pfiplatku nebo poskytnuti odmény témto pedagogim do wyse az
dvou tfetin obvykiych nakladd na pedagoga.

Kategorie: Ekolsti a vedélani

Otevieny svét 2013 - 1.C Podpora vyuky cizich jazykd rodilym mluvéim v ZS
[islo:2013/007] [Zadosti od: 04.06.2013 do: 01.10.2013]
Cilem této oblasti je zkvalitnéni vyuky ciziho jazyka formou podpory podminek pro zaméstnavani kvalifikovanych rodilych miuvéich.

Cilova skupina: Utitelé zakladnich 3kol zfizovanych MEstskou Easti Praha 6, ktefi vyuéuji cizimu jazyku v totoZzném matefském jazyce.

Forma podpory: Finantni pfispévek poskytnuty zakladni Skole jako prostfedky na platy a pfislusné zakonné odvody pro pedagogy — rodilé miuvEi
Piispévek je urten na navyseni osobniho pfiplatku nebo poskytnuti odmény témto pedagogiim do vyie aZ dvou tfetin obvykiych nakladd na
pedagoga

Kategorie: Skolsti a vedélani
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3. Registrace do elektronického systému (tzv. BackEnd)
3.1 Registrace fyzické osoby (povéfena osoba Zadatelského subjektu)

Kazdy zajemce o vyuzivani elektronickych granti se musi nejdiive registrovat, aby mohl vkladat své zadosti do elektronického systému k pridélovani grant.
Registrace probiha ve dvou krocich. Prvni je registrace fyzické osoby, ktera bude Zadosti o granty vkladat do systému. Pokud jste jiz v systému
registrovani do jiné elektronické sluzby, pokracujte krokem 3.2

Kazda jednotliva osoba mize mit v systému pouze jednu registraci. Provadi se tedy kontrola unikatnosti emailu.

Jako piihlaSovaci jméno - ""Login" zadejte idedln¢ svou emailovou adresu nebo n&jaky vas oblibeny login. Déle je potieba zadat do dvou poli za sebou
stejné "Heslo", které bude mit minimalng 5 znaki. Pokud zapomenete heslo, je mozné si v levé Gasti pod tlagitkem nechat heslo zaslat
znovu. Dal§i povinna pole ve formulafi jsou "Jméno"', "Piijmeni" a "Email".




UZivatelé - VioZeni nového zdznamu.

2. Login: |*@ Frihlagovaci jméno

(pfipadné emailova adresa)
3. Heslo a kontrola: | |* 5 a3 15 znakd bez digkritikey; hezlo a

kontrola musi byt shodné
Webovy informacni systém (4 Tiry|- I

méstské Casti Praha 6

5. Jméno: ) =

pfihlaste se . |
login: | 6. PFijmeni: ) il
heslo: I 7. Email:

@ kontrolovat IP adresu

:@ "@ format zdpizu: napf. hugo@seznam.cz,
hugo@hotmail.com
= = 9. PoloZek vypisu: 120 cele gislo pocet polozek ve vypisech
zapomenuté heslo S A
[registrovat se] 10. Posledni pfihlasent:

11. Historie piihlaseni:

text = PDA * pro nevidome »
hisk ulozit | « Zpé&t |

1N 1y

Pro zménu hesla, doplnéni titulu, zménu pifjmeni ¢i emailu kliknéte na jméno v levé horni ¢asti obrazovky. Zobrazi se formulaf, ktery ma v pravé horni ¢asti
tladitko | Editovat zaznam |. Po Upravé udaji nezapomeite zmény ulozt tlacitkem .




o
O |

Webovy informacni systém
méstské Easti Praha 6

jste pfFihlasen jako:

»Granty
¢ Piedvolby

M Granty

W Zagateld

W Fiilchy Zadatel=

W Zadosti o granty
text = PDA »

hisk

UZivatelé - Nahled zaznamu

Editovat zaznam

1. Jméno:

2. Login:

3. Heslo a kontrola:
4. Titul:

5. Jméno:

6. Pfijmeni:

7. Email:

8. Skupina:

9. Polozek vypisu:

11. Historie pfihlaseni:

10. Posledni pfihlaseni:

Jan Movak
tests

Jan

MNowvak

testS@exterless.cz

Granty Zadatel (p.4)
20

15.09,2013 - 16:36

datum

Ip

doména

2013-09-13 16:36:43 |piihlaSeni|34.113.80.113

ip-94-113-80-119.net.upcbroadband.cz

2013-09-15 16:32:57 |odhldfeni|54.113.80.115

ip-34-113-80-119.net.upcbroadband.cz

| [AXTIVNI] ® ID:-4513

zaddni: 15.09.2013 - 15:50 - Jan Novalk:

posledni editace: 15.05.2013 - 16:12 - Jan Novak

m

Vase registrace v modulech

eAukce & eTrZisté Jako uZivatel moduld Elektronické Aukce a Elektronickeé trZisté se mizete

(dodavatel)

eGranty - Zadatel

PoFadatel akce

Materské Skolky

i€astnit vybérovych fizeni do 2 D00 000,-KE. Ve vami zadanych dodavatelskych registrovat
kategoriich budete vidy oslovovani emailem. Vice informaci zde. Pokud si budete

pfat ukongit {pozastavit) své clenstvi v tomto meodulu a zrusit tak | posilani

emailli, stafi stisknout tladitko 'smazat' u detailu vasi dodavatelské firmy.

Clenstvi Ize kdykoli obnovit,

Jako uZivatel modulu Elektronické granty se miiZete (&astnit fizeni na
pfidélovani grantd. PH vyhlasovani novych grantd budete vidy oslovovani
emailem. Vice informaci zde. Pokud si budete prat ukoncit (pozastavit) své
Elenstvi v tomto modulu a zrudit tak i posilani emaild, stadi stisknout tasitko
'smazat' u detailu vadeho Zadatelského subjektu. Clenstvilze kdykoli obnovit.

MiZete zadavat viastni sportovni, kulturni a spolecenské akce do modulu
Planované akce. Vami zadang akce musi nejprve projit schvalenim moderatora
modulu (o cemz budete informovani emailem) a pak se automaticky zobrazi na
titulni strang. i

nereqgistrovan

registrovat

registrovan)

upravit

neregistrovan

registrovat

Jako uZFivatel modulu Matefské Skolky miGZete spravovat vytizeni Zaky, V
kratké dobé zde bude | moZnost zadavat Aktuality a Akce pro publikaci na
www . jakdoskolky.cz, protofe se administrace celé rodiny mikrowebd Prahy 6
bude slucovat do jednoho prostfedi.

POZOR! Pro registraci vadi MS budete potfebovat jeji 'IC'. Pokud se pfi registraci
MS objevi chyba: "Zadané IC neni IC skolky zfizene UMC Praha 6", kontaktujte
prosim spravce systému

» zpét na Obsah

3.2 Prihlaseni se do uzivatelské skupiny eGranty

Nejdfive se prihlaste do systému jako fyzickd osoba na strance www.praha6.cz/system nebo kliknéte na strance www.praha6.cz/granty na "ptihlaseni". Po

v

prihlaseni fyzické osoby do systému, se automaticky zobrazi seznam moduld, do kterych je mozné se zaregistrovat. Pro zadavani zadosti do elektronickych
grantdl je potieba vybrat polozku "eGranty - zadatel" a zvolit moZnost "registrovat" v pravé ¢asti tabulky.




Webovy informacni systém

méstské Casti Praha 6

nahofe vyberte skupinu

text =« PDA » pro nevidomé
tisk

Vase registrace v modulech

Registrace do nového uZivatele systému byla dspésné dokoncena. Nyni se prosim zaregistrujte do

eAukce & aTrZidté Jako uzivatel modulll Elektronické Aukce 3 Elektronické trZisté se mizete [Eaninitncid
(dodavatel) Ucastnit vybérovych fizeni do 2 000 000,-KE, Ve vami zadanych registrovat
dodavatelskych kategoriich budete vidy oslovovani emailem, Vice informaci
zde. Pokud si budete pfat ukondit {pozastavit) své Elenstvi v tomto modulu a
zrusit tak i posilani emaild, stadi stisknout tladitko 'smazat' u detailu vasi

dodavatelské firmy. Clenstvi lze kdykoli obnovit.
eGranty - iadate!’ako uZivatel modulu Elektronické granty se milZete (iéastnit fizeni na i
piidélovani grantii. Pfi vyhlaSovani novych granti budete vidy oslovovani registrovat

emailem. Vice informaci zde. Pokud si budete pfat ukonéit (pozastavit) své
Elenstvi v tomto modulu a zrusit tak | posilani emaild, stadi stisknout tladitko
'smazat’ u detailu vaseho Zadatelského subjektu. Clenstvi lze kdykoli cbnovit.

Poradatel akce Mifete zadavat vlastni sportovni, kulturni a spoletenské akce do modulu | neregistrovan |
Planované akce. Vami zadané akce musi nejprve projit schvalenim registrovat
moderatora modulu (o ¢emZ budete informowvani emailem) a pak se
automaticky zobrazi na titulni strané.

MateFské Zkolky Jako uZivatel modulu MateiFské Skolky miiZete spravovat vytizeni 23ky, V
kratkeé dobé zde bude | moZnost zadavat Aktuality a Akce pro publikaci na registrovat
www.jakdoskolky.cz, protoZe se administrace celé rodiny mikrowebd Prahy &
bude sluZovat de jednoho prostfedi.

POZOR! Pro registraci vasi MS budete potfebovat jeji 'IC'. Pokud se pfi
registraci MS objevi chyba: "Zadané IC neni IC Skolky zfizené UMC Praha 6",
kontaktujte prosim spravce systému

V dalsim okné, které se zobrazi, kliknéte na tlacitko I Registrovat do skupiny a pokracovat na zad:ni detailii subjektu |




6]

Registrace do Elektronickych Granti

V tomto kroku bude vasemu uZivatelskému kontu piifazeno clenstvi ve skupiné Granty - Zadatel. V dalsim, jiz
poslednim kroku budete vyzvani k zadani podrobnosti o subjektu pro ktery budete Zadat o granty. VeSkeré

== N = informace a nastaveni miZete pozd&ji snadno editavat.

Webovy informacni systém

méstské Zasti Praha 6 Po lispésném dokonteni registrace budete emailem zpé&tné osloveni u viech aktualnich grantd.

< Registrovat do skupiny a pokraovat na zadani detaild suhj_ew

odhlasit se | _«2zpdt |
nahofe vyberte skupinu

text =« PDA » pro nevidomé
tisk

» zpét na Obsah
3.3 Registrace Zadatelského subjektu (fyzicka nebo pravnicka osoba)

Po dokonéeni pfedchozho kroku bezprostredné nasleduje registrace subjektu, ktery fyzicka osoba zastupuje. Cilem tohoto kroku je zadat detaily
o fyzické osobg, pravnické osobg, ptispévkové organizaci nebo podnikateli.

Zobrazi se formulaf pro zadani detailli o subjektu. Vypliite vSechny povinné polozky. Tyto poloZKy jsou zvyraznény tu¢né a hvézdickou. Napoveéda nebo
ukazky formatu dat jsou vypsany za polem formulate. Po vypInéni formulate stisknéte tlacitlo dole pod formulafem.



Zadatelé - VioZeni nového zaznamu. i

Zadatel

1. Nazev: e
nazev subjektu nebo jméno fyzické osoby -
2. Adresa: [

Webovy informacni systém e
méstské Casti Praha 6 | o- Mesto: )

jste pFihlaSen jako: 4. PSC: =

|| 5. Pravni forma: ) fyzicka osoba
odhlasit se | (0 fyzicka osoba - podnikatel
@ pravnicka osoba
»Granty O pispévkova organizace =
¢ Piedvolby =3
B Cranty &. Rodné cisla: | rodng isle < lomitkem nebo u cizined datum narozeni se zapottenim
5 |
M Zzostsle . pohlavi ve formatu RRMMDD (povinné pro fyzickou oscbu)
Moy oot b 7. 1C @ (povinne pro pravnickou osobu a podnikatels)

W Zadosti o granty i
text « PDA = pro nevida:mé ® format zapisu: napf. CZ12345673
fisk T i
9. Region pisobnosti: * (Praha 6, vice méstskych

Easti, celé mésto, kraj; celd republika, apod:)

10. Oblast pilisobnosti: * (jakou ginnosti se

zabywvate)
Kontaktni informace
11. Web: http:// . format zapisu: napf. m
http.:l,‘,‘ www.seznam.oz/ l
12. Email: @ * format zdpisu: napf. hugo@seznam.cz,

hugo@hotmail.com

13. Telefon: * 8 Eizlic bez mezer

14. Fax: 3 Zizlic bez mezer

15. Cislo uctu: tizlo bankovniho Uty = kadem banky we formatu

UUUUUUUUULU/BBBE nebo = pfedéislim cddélenym pomlékou ve formatu PPPPER-
UUUUUUUUUU/ BEBE
16. Nazev pobofky banky:

17. Kontaktni osoba: Jan Movdk
POZOR! Pokud potfebujete u tohoto subjektu vice Kontaktnich osob (napf. aby vasi
kolegowvé mohli pracovat na daldich grantech), poZddeijte své kolegy af =& zaregistruii a pak
poéilete spravei ze svého (1) emailu jejich jména a loginy @ my to obratem zafidime. Rozhodné
nikemu ale nedavejte své pristupoveé Odaje!

Statutarni zastupce (povinné u pravnickych o. a pFispévkovych o.)
19, Titul: [

e T T oS

73

Pokud je subjektem pravnicka osoba nebo prispévkova organizace, je nutné vyphit i oddil "Statutarni zastupce". Ve formulafi jsou to body Cislo 19
az28.




15, Lislo uctu: | gislo bankovniho Gftu = kddem banky ve formatu

UUUUUUUUUL/BBEE nebo s predéislim oddélenym pomlékou ve formatu PPPPPP-
UUUUUUUUUL/ BEEE
16, Nazev poboiky banky:

17, Kontaktni oscba: Jan MNovak
POZOR! Pokud potfebujete u tohoto subjektu vice Kontaktnich osob {napr. aby vasi
kolegove mehli pracovat na daliich grantech), poZddeite sve kolegy af s zareqistruji @ pak
poélete spravei ze sveého (1) emailu jejich jmeéna a leginy a my to obratem zafidime. Rozhodné

= st =
= Statutarni zastupce (povinné u pravnickych o. a pfispévkovych o0.) ey
19, Titul: v o
20, IJméno:

21. Piijmeni:
22, Funkce:

23. Email: @ |@ format zdpisu: napf. hugo@-

seznam.cz, hugo@hotmail.com
24, Telefon: [

| 9 Eilic bez mezer

25, Fax: | 9 gislic bez mezer
26. Adresa:

27. Mésto:

28. pst:

Dalsi informace (napf. pFispévkové organizace)
29, Zfizovatel:

30. Registrovan u:
31, Pod &islem:

32, Dne: | [E]» format zapisu: napf. 15.9.2013 nebo tfeba 15/9 & rok se doplni

33. Ostatni:

m

Ulozit | « Zpét |

V piipadé chybné vyplnéného formulaie se po stisknuti tlacitka zobrazi v horni ¢asti obrazovky ¢ervené vypsana nevyplnéna nebo chybné
vyplnéna pole. Tato pole je potieba doplnit nebo opravit a formular znovu UloZit.

Usp&$ng vyplnény a uloZeny formulf vypada nisledovng:




Zadatelé - Nahled zaznamu &

@ « Zpét , Mzéznam | ﬂiro\r‘at jako novﬁr‘_l Editovat zaznam | @
Zadatel
1. Nazev: Novak a spol.
2. Adresa: Galandova 1233
Webovy informacni systém |3, Mésto: Praha &
méstské casti Praha 6 4. PSC: 163 00
5. Pravni forma: fyzicka osoba - podnikatel
e 5. Rodné Cislo: 825818/3186
— : 7. 16 27651444 ARES
[Edhiasn se | 8. DIC: CZ27651444
»Granty 9. Region pﬁsohnosti:. Pr}aha 5, Prahal =
o Predvolby 10. Oblast pisobnosti: Vylety pro seniory
—gre Kontaktni informace
B Zadstelé & 11. Web:
B Fiilohy Zadalsle i 12. Email: testb@exterless.cz
B acost o granty i 13. Telefon: 508 969 750 =
text « PDA » pro nevidomé = |Eag l—:ax:
tisk 15, Cislo Gctu:
16, Nazev pobocky banky:
17. Kontaktni osoba: Jan Movak
POZOR! Pokud potfebujete u tohoto subjektu vice Kontaktnich osob (napf. aby vasi
kolegove mohli pracovat na dalsich grantech), poZadejte sve kolegy af se zaregistruii a pak
poslete spravel ze svého (1) emailu jejich jmena a loginy @ my to obratem zafidime. Rozhodné
nikemu ale nedaveite sve pristupove udaje!
Statutarni zastupce (povinné u pravnickych o. a pfFispévkovych o.)
18, Jméno:
19. Titul:
20, Jméno:
21. Pfijmeni:
22, Funkce:
23. Email:
24, Telefon:
25, Fax:
26, Adresa: =
27. Mésto:
28, psi:
Dalsi informace (napf¥. pFispévkové organizace)
29. Ziizovatel:
30. Registrovan u:
31. Pod &islem:
32. Dne:
33. Ostatni:

» zpét na Obsah
3.4 Vice zadatelu (vice povéienych osob pro jeden zadatelsky subjekt)
Jeden subjekt mize mit vice fyzickych osob, které budou vkladat Zadosti do systému. Je nezbytné, aby se zaregistrovaly viz krok 1 - registrace fyzické
osoby. Poté musi prvni registrovana osoba zaslat ze svého emailu na adresu webmaster@praha6.cz jména a loginy, které¢ maji byt pfitazeny k danému
subjektu. Neni mozné registrovat vicekrat stejny subjekt pro rizné osoby.

» zpét na Obsah
3.5 Prilohy Zadatele (Zivnostensky list, protokol o volbé statutarniho zastupce atd.)
Pod poloZku v menu = Piilohy Zadatele » ~ novy zéznam  je mozné vloZit napf. Zivnostensky list, potvrzeni o G¢tu v bance, seznam referenci, ziznam o

volbé statutarniho organu, plna moc a jiné dokumenty. Tyto piilohy je nutné udrzovat aktualni. To znamena, Ze az budete pfisti rok opét zadat o granty, je
potieba zkontrolovat nejen spravnost viech polozek v zadatelském subjektu, ale rovnez je nutné zkontrolovat aktudlnost téchto priloh zadatele.




Prilohy Zadatele - VloZeni nového zaznamu.

1. Nazev pfilohy: * napf. doklady o ICO, zfizovad listiny, doklad o volbé statutdrniho zdstupce atd.

2. Zadatel: Movdk a spol.

3. Piloha: Vybrat soubor | Soubor nevybran *

pouze soubory TXT, RTF, ¥LS, DOC, ODF, PPS, PDF nebo ZIF pfipadné obrazek 1PG, PNG, TIF nebo GIF do rozméru 3600x2500 (nebo nacpak) a velik

UloZit | « Zpét |

PoloZky oznageng hvézditkou (*) jsou povinne

» zpét na Obsah
3.6 Udrzovani aktualnosti idaju

Kazdy rok pted zadanim novych zadosti o granty zZkontrolujte aktualnost informaci o vasem Zadatelském subjektu a aktualnost jednotlivych
""priloh Zadatele".

Doplnéni nebo upfesnéni udajii o subjektu je mozné pomoci nabl'dki Zadatelé »  piehled . V tabulce klikndte na tlagitko , kterym se zobrazi

formular s podrobnostmi o subjektu. V horni ¢asti je moznost | Editovat zaznam | a tak upravit potfebné udaje. Po provedeni zmén opét formular ulozte.
Piilohy Zadatele lze aktualizovat nasledujicim zptisobem:

V menu zvolte z nabidky = Piilohy Zadatele »  prehled , pomoci tladitka ptilohu, ktera je neaktualni. V tomto detailnim zobrazeni piilohy mate
dvé moznosti:

¢ Starou prilohu smazat stisknutim tlacitka vpravo nahofe. A pak piipadné vloZit novou prilohu pomoci tlacitek nebo

| Kopirovat jako novy | (aby jste si uSettili vypisovani doprovodnych polozek, které se tfeba nezménily).
* Starou prilohu aktualizovat stisknutim tlacitka , a poté pomoci tlacitka | Vybrat soubor | nahrajte novou prilohu a ziznam

uloZte.

» zpét na Obsah
3.7 Napovéda dostupna v menu

Jiz po Gspé&snych registracich ma ptihlaseny uzivatel k dispozici obecnou napoveédu jak vkladat texty do formulart a jak pracovat s formulafi. Napoveéda se
vzdy znovu zobrazi pii kazdém vstupu do skupiny Granty klinutim na polozku vV menu.



o
O |

Webovy informacni systém
meéstské Easti Praha 6

jste pfFihlasen jako:

Odhlasit se |

Prepnuto do skupiny Gran

Napovédy k moduliim ve skupiné Granty

Napovéda k elektronickym Grantim

m

»Granty
* FreuvuiDy

B Granty

W Zagatelé

W Fiilchy Zadatels
W Zadosti o granty

pro nevidome =

text « PDA »

tisk

Napoveda k elektronickym granttim je také dostupna v nabidce ~Granty »

Tipy k zadavani Zadosti

Zadani Zadosti

Vkladani formatovaného textu (napf. z "Wordu™)
Obnoveni ztraceného textu

UloZeni rozpracované Zadosti

Spravné uloZeni Zadosti

MoZnost kontroly Zadosti i

Zadani Zadosti

K formulafi pro zadani Zadosti se dostanete pFes zahlavi konkrétniho Grantu

1,

2

v menu vyberete skupinu Granty (modré pozadi) » Granty » pfehled; zobrazi se vam piehled aktualnich
Grantd ve stavu [AKTIVNI] ke kterym je moZno zadavat Z3dosti

vyberete s poZadovany Grant a vpravo stisknete tlagitko Detail a tak se dostanete do podrobného popisu
Grantu

zcela nahofe stisknéte tladitko a zobrazi se vam novy prazdny formulaf pro Z3dost o
Grant; takto zobrazeny formulaf ma jiZ vyplnénu poloZku Grant cislem a jménem grantu z

jehoi Detailu jste tento formuldf "vyvolali®

na stejném misté (v zahlavi Grantu) se pozd&ji zobrazi | dalsi zelena tladitka sloufici k pfimému otevieni
jednotlivych vasich Zadosti které jste k tomuto Grantu jiz zadali

Vkladani formatovaného textu (nap¥. z "Wordu")

Text okopirovany z textového editoru (typicky MS Word) obsahuje kromé vlastniho textu rovnéz skryté
informace o jeho formatovani. Tyto informace pak po vloZeni do textovych editorll webowvych formulaid
zplisobuii rlzna nepfijemna prekvapeni v podobé nedikovné formatovaného textu. A &im novEjsi verzi "Wordu"
mate, tim je to horsi. Néco lze zachranit dpravami pomoci formatovacich tlacitek nad okénkem formulafe, ale
obvykle byva lepsi pfistoupit k radikalnéjsim fesenim.

« ten kdo se trochu wyzna v HTML miZe zkusit pfimo editovat zdroj textu nebo alespofi nahlédnout jak

vazZna situace vlastné je; pro zobrazeni zdrojoveho HTML slouZ tdaditko umisténé vpravo nahofe

« jinou moZnost je oznadeni celého textu (ctrl + A) a stisknuti tladitka pro odstranéni formatovani [

které je umisténeé také vpravo nahofe; texty z poslednich verzi Wordu jsou ale proti tomuto zasahu =

napovéda




o
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Webovy informacni systém

méstské Casti Praha 6
jste pfFihlasen jako:

odhlasit se |

»Granty
¢ Predvolby

W Fiilchy Zadatels
W Zadosti o granty

»

text « PDA = pro nevidd-mé .
tisk

Napovéda k elektronickym Grantdm

Princip eGranti

m

Pro zadani Zadosti o grant je nutné nejdiive Gspé3né provést registraci kterd sestava ze dvou kroki:

1. Registrace vasi osoby, coZ vlastné pfedstavuje "kontaktni osobu" Zadatelského subjektu

o pokud jste jiZ registrovani a zapomnéli jste heslo, pouZijte odkaz [zapomenuté heslo]

o po registraci vadi osoby nasleduje volba moduld které chcete vyuZivat; zde se piihlaste k modulu
Elektronické granty (tabulka volby modull se zobrazuje ihned po pFihlaZeni, jinak je dostupna po
kliknuti na vase jméno vlevo v oranZovém poli)

o své kontaktni informace miZete kdykoli editovat (po pfihlasen) po kliknuti na vase jméno vievo v
oranZovem poli

2. Registrace Zadatelského subjektu

o pokud si nejste jisti zda je vas subjekt jiZ registrovani, poufijte odkaz [zapomenuté heslo] tam do
vyhled3vate Kdo registroval nas subjekt zadejte vade IC a ihned zjistite zda jste ji¥ registrovani a
pfipadné i kterd osoba vas subjekt zaregistrovala

o kaZdy subjekt miiZe byt registrovan pouze jednou; kontrola unikatnosti se provadi pomoci IE
které musi byt "jedinecng"

o po registraci subjektu se automaticky stavate jeho kontaktni osobou = miZete zadavat Zadosti o
granty

o pokud potfebujete u vaseho subjektu vice Kontaktnich osob (napf. aby vasi kolegové mohli
pracovat na daldich grantech), poZadejte své kolegy at se zareqistruji a pak poslate spravci ze
swého (1) emailu jejich jména a loginy a my to obratem zafidime; rozhodné nikomu ale nedavejte své
pfistupove Udaje!

Vyhlaseni a priib&h eGrantu (strutné)

Mové zadany grant se wyhldsi bud okamZité (pokud pfi zadavani je datum vyhldseni "dnesek") nebo o pdinoci dne
pfedchazejiciho dni wyhlaSeni. Registrovani Zadatelé se automaticky oslovuji emaily. Kdo 5 zaregistruje
pozd&ji, bude doosloven. VyhldSeny grant ve stavu [AKTIVNI] je pfipraven k zadavani vasich #3dosti a to aZ do
data ukon&eni pFijmu Zadosti (uvedeno v zadani grantu). Poté grant pFejde do stavu [UKONCENO] a tim dojde
i k ukongeni piijmu Z3dosti. Soucasné viechny Z3dosti k tomuto grantu pfejdou rovnéZ ze stavu [AKTIVNI] do
stavu [UKONCENO] a jejich editace jiz nebude mozna.

V tomto okamZiku za&ind standardni proces vyhodnocovani 23dosti v odpovidajicich komisich, radé MC a
zastupitelstvu MC, Na zavér, a2 budou schvilena viechna odpovidajici usneseni, budou zapisy z téchto
usheseni vioZeny do tohoto systému, Poté grant pfejde do stavu [VYHODNOCENO] a viem Zadatelim se
automaticky rozeslou emaily s vysledhky.

Kdykali v prib&hu grantového fizeni miZe zadavatel vyhlaZeny grant nevratné zrudit. Grant ale | viechny
relevantni Zadosti pfejdou do stavu [ZRUSEND]. Nasledné bude oznameni o zrudeni grantu véetné& zdlvadnéni
zrudeni rozesldno mailem viem Zadatelim. Schéma moZnych pFechodid stavi véetné detailniho popisu
naleznete niZe.

Zadavani Zadosti o grant

Rady pro zadavani Zadost jsou uvedeny na wstupni strané modulu Granty

» zpét na Obsah

4. Granty (vyhlasena grantova rizeni)

Vsechny aktualni granty, do kterych se miizete piihlasit se nachazeji pod polozkou =~ Granty »

piehled v levém sloupci v menu. Pro

zobrazeni detailniho popisu grantu zvolte tlacitko v pravé €asti tabulky u zvoleného grantu.
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Webovy informacni systém
méstské Easti Praha 6

jste pFihlasen jako

Odhlasit se |

»Granty

¢ Piedvolby

Granty

m_—:—"‘

k3
W Ffilchy Zadatels

W Zadosti o granty
pro nevidome =

£

text « PDA »

hisk

Granty - Vypis zazn

2013/004

RMC 1946/12

COtevieny svét
2013 - 1.A
Zahranicni
studijni pobyty
23k 25

Zkolstvi a vzdélani)

04.06.2013

mil 1 a¥ 7 z celkového poitu 7 vyhovujicich zazna

01.10.2013

30.11.2013

AY Schvaleno AVSAVZAVE

Detail |

[AKTIVNI] ®

2013/005

RMCE 1946/12

Otevieny svét
2013 - 2.A
Zahraniéni
studijni pobyty
#akl viceletych
gymnazii

gkolstwi a wzdélani

04.06.2013

01.10.2013

31.12.2013

Detail

2013/006

RME 1946/12

Otevieny swét
2013 - 3.A
Ucast skal v
mezinarodni
spolupraci

Ekolstwi a vzdélani

04.06.2013

01.10.2013

30.11.2013

5013.300?

RME 1946/12

Ctevieny svét
2013 - 1.5
Podpora wyulky
cizich jazyki
rodilym ;
miuvéim v Z5

Skelstvi a vadélani]

04.06.2013

01.10.2013

30.11.2013

2013/008

RMC 1946/12

Otevieny swvét
2013 - 1.0

Wyubka v cizich
jazycich v 25

Zkolstvi a vzdélani

04.06.2013

01.10.2013

30.11.2013

Detail

[AKTIVNI] @

2013/009

RMCE 1946/12

Otevieny svét
2013 -1.F
Rozgifowvani
vzdélanesti
24k0 zdkladnich
Zlcol
zrizovanych
Méstskou Easti
Praha 6
prostiednictvim
podpory vyulky
cizich jazyki

Ekolstvi a vzdélani

04.06.2013

01.10.2013

30.11.2013

_Detai ||{

2013/002

RMC 2194/13

Otevieny svét
2815311 =1.H
Rozvo)]
=tudijnich
pfedpokladl -
certifikaty

gkolstvi a vadélani)

01.04.2013

01.10.2013

30.11.2013

Detail |

[AKTIVNI] ®

Konec vypisu.

= | < B [ dair=] ==
roky: PIE]

» zpét na Obsah

5. Zadosti o granty

5.1 Zadani nové Zadosti

K formulafi pro zadani Zadosti se dostanete pres zahlavi konkrétniho Grantu

1. v menu vyberete skupinu apoté Granty » zobrazi se vam prehled aktualnich Grantd ve stavu [AK TIVNI] ke kterym je
mozno zadavat zadosti

vyberete s pozadovany Grant a vpravo stisknete tlacitko a tak se dostanete do podrobného popisu Grantu

3. zcela nahote stisknéte tlacitko BAYJITTRINTNTFZG ARG TR E 1 (M a zobrazi se vam novy prazdny formulaf pro zadost o Grant; takto zobrazeny
formulaf ma jiz vypInénu polozku Grant ¢islem a jménem grantu z jehoz Detailu jste tento formulat "vyvolali"

na stejném mist¢ (v zahlavi Grantu) se pozd¢ji zobrazi i dalsi zelena tlacitka slouzici k primému otevieni jednotlivych vasich zadosti které jste k tomuto
Grantu jiz zadali

prehled




o
O |

Webovy informacni systém

méstské Casti Praha 6
Odhlasit se ]

»Granty

¢ Piredvolby

B Granty

W Zagatelé

W Fiilchy Zadatels
W Zadosti o granty

pro nevidome =

text « PDA »

tisk

V zadosti se jiz nezad4vaji detaily o konkrétnim subjektu, ktery 7ad4 o grant. Vas subjekt je automaticky propojen (viz polozka "5. Zadatel"). Kliknutim na

« Zpét

< Vyplnit novou Zadost o tento grant | >
__*_

Vyhlaseni grantového programu
1. Cislo:

2. Vyhlageno:

3. Nazev:
4, Oblast:
. Uvod:

6. Podminky:

7. Vzorov3 tabulka polofkového rozpisu nakladd:

8. Informace k polofkovému rozpisu nakladd:

polozku 1. Grant je mozné zobrazit znovu detaily grantu (nejlépe v novém okné).

2013/006

RMC 1946/12 Revokace usneseni RMC Praha 6 &. 1816/12 ze dne
24,10.2012 a Vyhlaseni grantového programu na podporu Skolstvi v
MC Praha 6 OTEVRENY SVET 2013 (05.12.2012)

F text usneseni [DOC 28kE], f pfiloha 1 [DoOC 31kB], ? piiloha 2
[DocC 87kB], ? priloha 3 [DOC 225kB], ?] pfiloha 4 [DOC 33kB]

Otevieny svét 2013 - 3.4 Uéast kol v mezindrodni spolupraci
Skolstvi a vzdélani

Cilem je podpora spoluprace 2kol se zahraninimi partnery, realizace
spoleénych projektd a U¢ast v soutéfich a vyménnych pobytech.

Cilovou skupinou jsouuditeld, déti a #3ci MS a 25 ziizend MC Praha
6.

Finanéni pFispévek pro M3 a3 Z5 zfizené MC Praha 6 na pokryti
nakladd spojenych s aktivitami Zkoly v oblasti mezinarodni
spoluprace do vyde aZ 90%.

1. Vyplnéni elektronické Zadosti a projektu s podrobnym popisem
aktivit, informace o realizaci obdobnych aktivit, financni rozvaha
(polozkovy rozpofet, vyse poZadavku, ostatni zdroje financovani).

2. Cinnost v ramci projektu ,Vefejna sluzba",

Pozadovany grant od MC Praha 6 Daldi zdroj
Z toho financi
o R‘I::P: coh Calkove Mzdové Provozni
Prri! I:i";'1 = 5[“\[‘ naklady |Celkem| naklady nalkdady .
nakla polozky iy 2 (mzdy, Castka | Zdroj
OON, sluzby | material
odvody)

Celkem

*#* yvedena castka musi byt shodna s vysi poZadovangho grantu

OON = ostatni osobni naklady (dohoda o pracovni ginnosti, dohoda
o provedeni prace)

Odvody = odvody na socidlni a zdravotni pojisténi hrazené
zaméstnavatelem

-

Granty - Nahled zaznamu L

m




Zadosti o granty - VloZeni nového zaznamu. o

UPOZORNENI: Tento formulaF je schvéalen jako univerzalni pro viechny typy grantd!
Zadost
1. Grant: L 2013/006 {Wtevieny svét 2013 - 3.A UZast Zkol v mezindrodni spolupraci)
2. Téma: ' 3
4. Nazev projektu: [ |4=
t. Zadatel: Novak a spol.
et || X Ba A B 0 | 44 %% | | Ve FamBTa
normélnfmxtvﬂfﬂc|§§§§ 3 .f“||£"“£'
| Bt | i | — % x* 2 |
Cesta: p g

.

POZOR ! Polkud cheete do tohoto okénka ulozit tabulku z programu MS Excel, vloZte ji nejprve do programu MS Word |
tohoto okna. Dozahnete tak nesrovnatelng lepsiho vysledku.

7. Cilové skupiny: | ¥ 22 @ G| ss | | | F 2 wm B
=m0

normalni text ~ B F 488 | E

I |

U kazdé zadosti je polozkovy rozpocet, ktery se mize u jednotlivych grantii odliSovat.




Cesta: p .
(vztahuje se k pfedchozim dvéma poloZkam)
Fkovy rozpocet: Instrukce pro vyplnéni tabulky "PoloZkovy rozpocet":

** uvedend ¢astka musi byt shodna s wysi poZadovanéha grantu
DON = ostatni osobni naklady (dohoda o pracovni ginnosti, dohoda o provedeni prace)
Odvody = odvody na socialni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem

Pokud mate uveden dalsi zdroj financi, potvrdte nasledné ve vydctovani grantu jeho cerpani.

& | m | & | [T 3 = Fmmt | | F & w5
Pozadovany grant od MC Praha 6 | pal&i zdroj
financi
Rozpis i Z toho _
predpokladanych | Celkové Mzdove Provozni
nakladi— | naklady | C€lKem| nakiady naklady N
poloZky (mzdy, Castka | Zdroj
OON, |sluiby|material
odvody)
Celkem E
Cesta: p 4
* tato polofka akceptuje pouze korektné zadanou tabulku (miZe oheahovat slougené buiiky), veikere daléi formatovani
napf. material, slufby, lektorné, ubytovani ad.)
23, VySe pfispévku v minulych tfech letech: | ¥ Ga @ 0@ |48 0 | | F @ wm 3 I

normaintext - B I B¢ | EEE=E|EriEr | B |—x 2

K Zadosti Ize prilozit i soubor do velikosti 5 MB s informacemi, které se nevejdou do formulafe. Pokud je soubortl vice, je potieba je ulozit do jednoho
souboru .ZIP. Doporucuje se vSak co nejvice informaci vypsat do formulafe a to jasné, strucné a vystizné. Prilohy pouzivejte jen omezené - pti zpracovavani
zadosti se hodnotitelim daleko 1épe pracuje s texty vlozenymi pies formuldf, nez z piilohami, které je nutné pokazdé nékam ukladat a nasledné otevitat v
dalSich programech.

» zpét na Obsah
5.2 Spravné uloZeni Zadosti

Formular nelze ukladat pribézné. Je potieba vzdy vyplnit v§echna pole. Pokud nejsou vSechna povinna pole vypinéna, je mozné do nich vepsat napt.
"doplnit" a k rozpracovanému formulafi se vratit pozd&ji.

Veskera prohlaeni Zadatele musi byt odsouhlasena. Zadost se uklada tlaél'tkem dole pod formulafem.




Celkem

Cesta: p 4

* tato pologka akceptuje pouze koreking zadanou tabulku {miZe obsahovat sloudené bufiky), veskeré daldi formatovani
napf. material, slufby, lektorng, ubytovani ad.)

23, Vyse piispévku v minulych tfech letech: | % G2 @ 5|4 S | | F @ w3
Zei=e |8 — % 0

normélni text » B I 4BE | =

Cesta: p
(rozepsané daje o grantech a dotacich zizskanych z riznych zdrojd v poslednich 3 letech)

Prilocha (co nelze napsat do politek vyse)
24. Pfiloha: Vybrat soubor | Soubor nevybran

pouze soubory TXT, RTF, ¥LS, DOC, ODF, PPS, POF nebo ZIP pfipadné obrazek 1PG, PNG, TIF neba GIF do rozméru 3¢
Prohlaseni Zadatele
29. Pravdivost a dplnost:

30. Zavazek Zadatele: el se zavazule, Ze veskeré propagacni a presentacni materidly, které budou souviset s Cinnosti,

logem méstske casti ve formatu jednotného vizudlniho stylu™

31. BezdluZnost: tel Zestné prohlaguje, e nema Z3dné nesplacené zavazky vigi UMC Praha 6, Finanénimu ufadu |E

32. Zverejnéni: [[1zaffatel bere na vadomi, Ze dle zakona €. 106/1999 Sh. ma UME Praha 6 povinnost tuto Z3dost zvefe
e Qs

rychlost pfipojeni: 608 kbps (15,57421875 kB - 0,20500016212463 sec) =

« | 11 | ’

s I e

Informace o uspésném uloZeni Zadosti se zobraz v zeleném poli v horni ¢asti obrazovky. Pokud byla néjaka polozka vypnéna chybné nebo wiibec, jsou zde
uvedena ¢isla fadku, ve kterych k chybé doslo. Po opraveni/doplnéni informaci je potieba formulat znovu uloZit.




Zadosti o granty - Nahled zaznamu -

Novy zaznam byl dspéiné vioZen.
« Zpét Editovat éz'na

Zadost
1. Grant: 2013/006 Bbtevieny svét 2013 - 3.A UZast skol v mezinarodni spolupraci)
T ——
2. Téma: y
3. Cislo: 2013/006/0/001
4. Nazev projektu: Vyménny zajezd g
5. Zadatel: Novak a spol.
6.

. Popis projektu: -
Ldopinit 3
7. Cilové skupiny:

8. Cile projektu:

a_—

9. Cinnost v ramci projektu: dopinit

10. Harmonogram projektu: doplnit

/ |

vz . r s

Systém neodesila Zidnou zpravu o vleZeni ¢i upravach Zidosti aZ do data uzavieni Zidosti. Po tomto datu zmizi moznost zadost Editovat. Po
vyhldgeni a uzavieni grantu se Zadost piesune v menu do nabidky ~Zadosti o granty »  zpracované . V nabidce "Granty/zpracované” jsou vidét granty is
prilohami, kterych se subjekt zi¢astnil a jsou jiz uzaviené. O uzavieni a vyhodnoceni grantu upozorni email vyplnéni pii registraci subjektu.

» zpét na Obsah
5.3 Editace zadosti

Az do data uzavreni zadosti je mozné zadost upravovat. Pod i olozkou Zadosti o granty »  piehled v levém menu jsou uloZeny veskeré Zadosti subjektu

u riznych grantli. Z piehledu zidosti vyberte pomoci tlacitka v pravé ¢asti tabulky Zddost kterou cheete upravit a zvolte zlacitko
| Editovat ziznam | v horni ¢4sti obrazovky - tim se znovu otevie formulaf Zidosti. Po provedeni zmén formulaf uloZte tlacitkem Ulozit zmény .




Zadosti o granty - Vypis zaznamii 1 a7 1 z celkového pottu 1 vyhovujicich zéznami.
AV

AV Eislo A Y Nazew A V Zadatel A ¥ celkové Pozadovana AVSAVZAYE

AV Grant AV Téma projekiu naklady [K€] wySe grantue
[KE]
2013/0086 JmENny zaj MNowak 3 spol. 100 00@, a0 20 000,00

(Otevreny Syét

- . s |2013 - 3.A Utast

Webovy informacni systém (skol v mezindrodni
méstské Easti Praha 6  |spelupraci)

Konec vypisu.

u|¢|n|da|;[,|.-
roky: PTG E]

jste pfFihlasen jako:

»Granty
¢ Piredvolby

B Granty
B Zaostsle

» zpét na Obsah

5.4 Vice zadosti k jednomu grantu

Ke kazdému grantu miiZete vyphnit vice Zadosti. V menu najdéte pomoci nabidky =~ Zadosti o granty »  piehled  grant, ke kterému cheete zadat dalsi

zadost a stisknéte v pravé ¢asti tabulky tlacitko . Zobrazi se detailni popis grantu. V horni ¢asti obrazovky je zde tlac¢itko s moznosti
| Vyplnit dalii (novou) Zidost |. Po stisknuti tla&itka se otevie novy formuldf s Zidosti pro zvoleny grant.




o
O |

Webovy informacni systém
meéstské Easti Praha 6

jste pfFihlasen jako:

Odhlasit se |

»Granty

¢ Piredvolby

B Granty
W Zagatelé
W Fiilchy Zadatels

W Zadosti o granty
text » PDA »

pro nevidome =

tisk

5.5 Piehled zadosti

Vsechny Zadosti subjektu jsou

upravovat.

Z4dosti jiz ukonenych granti j

Granty - Nahled zaznamu 2

-

« Zpét |

Zadost "Vyménny zajezd" |

‘ Vyplnit dalsi (novou) Zadost |_Jo 5T

Vyhlaseni grantového programu
1. Cislo:
2. Vyhlageno:

. Mazev:
4, Oblast:
. Uvod:

6. Podminky:

8. Informace k polofkovému rozpisu nakladd:

uloZeny v menu pod nabidkou = Zadosti o granty »

sou v nabidce = Zadosti o granty »  zpracované

7. Vzorov3 tabulka polofkového rozpisu nakladd:

2013/006

RMC 1946/12 Revokace usneseni RMC Praha 6 &. 1816/12 ze dne
24,10.2012 a Vyhlaseni grantového programu na podporu Skolstvi v
MC Praha 6 OTEVRENY SVET 2013 (05.12.2012)

F text usneseni [DOC 28kE], f pfiloha 1 [DoOC 31kB], ? piiloha 2
[DocC 87kB], % priloha 3 [DOC 225kB], ?] pfiloha 4 [DOC 33kB]

Otevieny svét 2013 - 3.4 Uéast kol v mezindrodni spolupraci
Skolstvi a vzdélani

m

Cilem je podpora spoluprace 2kol se zahraninimi partnery, realizace
spoleénych projektd a U¢ast v soutéfich a vyménnych pobytech.

Cilovou skupinou jsouuditeld, déti a #3ci MS a 25 ziizend MC Praha
6.

Finanéni pFispévek pro M3 a3 Z5 zfizené MC Praha 6 na pokryti
nakladd spojenych s aktivitami Zkoly v oblasti mezinarodni
spoluprace do vyde aZ 90%.

1. Vyplnéni elektronické Zadosti a projektu s podrobnym popisem
aktivit, informace o realizaci obdobnych aktivit, financni rozvaha
(polozkovy rozpofet, vyse poZadavku, ostatni zdroje financovani).

2. Cinnost v ramci projektu ,Vefejna sluzba",

Pozadovany grant od MC Praha 6 Daldi zdroj
Z toho financi
o R‘I::P: coh Calkove Mzdove Provozni
Prri! I:iﬁl'1 = 5;‘\[‘ naklady |Celkem| naklady nalkdady .
nakla polozky iy 2 (mzdy, Castka | Zdroj
OON, sluzby | material
odvody)

Celkem

*#* yvedena castka musi byt shodna s vysi poZadovangho grantu

OON = ostatni osobni naklady (dohoda o pracovni ginnosti, dohoda
o provedeni prace)

Odvody = odvody na socidlni a zdravotni pojisténi hrazené
zaméstnavatelem

» zpét na Obsah

prehled . Tyto Zadosti Ize aZ do ukon¢eni terminu piijimani zadosti

Smazané Zidosti jsou v nabidce = Zadosti o granty »  smazané . Tyto Zadosti je mozné obnovit stisknutim tlacitka a poté upravit, pokud jesté
neuplynul termin ukonceni piijimani Zadosti. Smazana Zzadost je vidét i u konkrétniho grantu zcela nahorte, kde je také mozné ji obnovit.




@ D
« Zpét |
Vypinit dalgi (novou) Zados Swvou Zadost "Vyménmn ezd” jste smazali, miizete
‘ Vyhlaseni grantového programu i e

1. Cislo: 2013/006
RMC 1946/12 Revokace usneseni RMC Praha 6 &. 1816/12 ze dne
24,10.2012 a Vyhlaseni grantového programu na podporu Skolstvi v

MC Praha 6 OTEVRENY SVET 2013 (05.12.2012)
o= F text usneseni [DOC 28kE], f pfiloha 1 [DoOC 31kB], ? piiloha 2

- ' [DocC 87kB], % priloha 3 [DOC 225kB], ?] pfiloha 4 [DOC 33kB]

Webovy informacni systém L
méstské Zasti Praha 6 |2 Vyhlaseno:

odhlasit se | 3. Nazewv: Otevieny svét 2013 - 3.A Ugast 3kol v mezinaradni spolupraci
4. Oblast: Skolstvi a vzdélani
»Granty . Uvod:
¢ Piredvolby Cilem je podpora spoluprdce skol se zahraniénimi partnery, realizace
G 3 spolecénych projektd a déast v soutéZich a vyménnych pobytech. =
W sdstsls . Cilovou skupinou jsouuditeld, déti a #3ci MS a 25 ziizend MC Praha
B Ffilchy Zadatele G.

W Zadosti ¢ . e = i T x
et Financni prispévek pro MS a ZS ziizené MC Praha 6 na pokryti

nakladd spojenych s aktivitami Zkoly v oblasti mezinarodni
spoluprace do vyde aZ 90%.

text « PDA = pro nevidémé .
tisk

6. Podminky:
1. Vyplnéni elektronické Zadosti a projektu s podrobnym popisem

aktivit, informace o realizaci obdobnych aktivit, financni rozvaha
(polozkovy rozpofet, vyse poZadavku, ostatni zdroje financovani).

2. Cinnost v ramci projektu ,Vefejna sluzba",

7. Vzorov3 tabulka polofkového rozpisu nakladd: Pojadovany grant od ME Praha 6 | palzi zdroj
Z toho financi
Celkove Mzdove Provozni |
naklady |Celkem| naklady naklady ;
e {mzdy, Castka | Zdroj
OON, sluZby | material
odvody)

Rozpis
predpokladanych
nakladd — polozky

Celkem

8. Informace k polofkovému rozpisu nakladd:
*#* yvedena castka musi byt shodna s vysi poZadovangho grantu

OON = ostatni osobni naklady (dohoda o pracovni ginnosti, dohoda
o provedeni prace)

Odvody = odvody na socidlni a zdravotni pojisténi hrazené
zaméstnavatelem

» zpét na Obsah

5.6 Moznost kontroly zadosti pracovnikem uradu

Pokud kliknete ve své zadosti kliknete na ¢islo grantu - polozka "1. Grant", je v bodé 9 vidét " Kontaktni osoba'. Tuto osobu je mozné kontaktovat v
pripadé nejasnosti se zadanim grantu nebo s prosbou o predbéznou kontrolou vyplnéné zadosti. V tabulce pod grantem je seznam zadosti vaseho subjektu o
tento Grant. Po kliknuti na tlacitko se pfislusna zadost otevie.




Celkem

8, Informace k poloZkovému rozpisu nakladd:
** yvedena castka musi byt shodna s vysi pofadovaneho grantu

OON = ostatni osobni naklady (dohoda o pracovni Einnosti, dohoda
o provedeni prace)

Odvody = odvody na socialni a zdravotni pojisténi hrazengé
zaméstnavatelem

Pokud mate uveden dalsi zdroj financi, potvrdte nasledné ve

vylaZt g e T
9. Kontaktni oseba: Karel Cermak
Odbor Skolstvi Uradu méstskeé £3sti Praha 6, Ceskoslovenske arma
23, Praha 6. o
3. patro, mistnost €. 314

tel.: 220 189 456
e-mail: kcermak{zavind&tpraha6{teckatcz

Podrobné podminky

10, Pfiloha: ] Oteviit soubor DOC « 67kE
11. Mazev pfilohy: formulai 3.4
Chronologie
12, Vyhlaseni grantu: 04.06.2013
13, UkonEeni Zadosti: 01.10,2013
14, Zvefejnéni vysledkd: 30.11.2013
| [AKTIVNI] @ 1Dr117 zadani: 27.05.2013 - 15:33 - Karel Cormak posledni editace: 15.09.2013 - 16:20 - Jan Novalk

m

Grant
[TAdasti o granty)
{ Zadosti o granty - Vypis zaznami 1 aZ 1 z celkového poctu 1 vyhovujicich zaznami.

AV

AVerant AVTéma AVéisle AVYNizev Ay 0 AV Celkové Pozadovans A y oAV ZAVE
projekiu naklady [KE] wySe grantu

[K<]

2013/006 2013/006/0/001|Vymenny zajezd |Novalk a spol. 100 040,00
(DtewFeny svét
2013 - 3.A Ucast
gkol v
mezinarodni
spolupraci)

Konec vypisd.

-«s|e.|ﬂ|d‘a|§l'»|so

roky': =

» zpét na Obsah

6. Tipy pro praci s elektronickym systémem
6.1 Vkladani formatovaného textu (napt. z "Wordu")

Text okopirovany z textového editoru (typicky MS Word) obsahuje kromé vlastniho textu rovnéz skryté informace o jeho formatovani. Tyto informace
pak po vlozeni do textovych editorti webovych formulai zptisobuji riizna nepifjemna piekvapeni v podobé nesikovné formatovaného textu. A ¢im novejsi
verzi "Wordu" méte, tim je to horsi. Néco lze zachranit upravami pomoci formatovacich tlacitek nad okénkem formulafe, ale obvykle byva lepsi pfistoupit k
radikalngj$im feSenim.

* ten kdo se trochu vyzna v HTML miize zkusit pfimo editovat zdroj textu nebo alespoii nahlédnout jak vazna situace vlastné je; pro zobrazeni
zdrojového HTML slou tladitko E‘I umisténé vpravo nahofe

¢ jinou moznosti je oznadeni celého textu (ctrl + A) a stisknuti tlacitka pro odstranéni formatovani které je umisténé také vpravo nahote; texty z
poslednich verzi Wordu jsou ale proti tomuto zasahu nebyvale imunni

o mizete zkusit rovnéZ cely formulat uloZit tladitkem UloZit (ipn€ dole pod formulafem); nas server se s vétSim ¢i mensim tspéchem pokusi
nesmysiné formatovani odstranit; poté mizete v editaci pokracovat

¢ pokud ani to nepomize, zbyva uz jen osvédcéena finta s Poznamkovym blokem: pokud pouzivate operacni systém fady MS Windows,
stisknéte Start » V§echny programy » PiisluSenstvi » Poznamkovy blok (pokud je program na svém misté a vas prohlize¢ dovoli spusteni,
muizete zkusit i tento piimy odkaz: C/Windows/notepad.exe)

o ve Wordu okopirujte text (ctrl + C)

text vlozte do Poznamkového bloku (ctrh-V); Poznamkovy blok piijme jen holy text a veskeré formatovani odstrani

text nemusite nikam ukladat; hned ho zase okopirujte (ctrl + C) nebo vystithnéte (ctrl + X)

text vlozte do pozadovaného policka formulafe (ctrl + V)

o]
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o




Pro tplnost 1ze jesté doplnit, Ze pokud cheete do policka formulafe uloZit tabulku z programu MS Excel, vloZte ji nejprve do programu M'S Word a
teprve tuto tabulku znovu okopirujte a vlozte do pozadovaného poli¢ka formulafe. Dosahnete tak nesrovnatelné lepsiho vysledku, ale itak to bude
pravdépodobné dost nehezké. Nas formulafovy editor ma ale dobré schopnosti prace s tabulkami a tak je mozné tabulku velmi snadno vytvofit a editovat
primo v ném. Pro praci s tabulkami slouzi tlacitka na tfetim fadku ovlddacich List.

» zpét na Obsah
6.2 Obnoveni ztraceného textu

Nékdy se miize stat, Ze pfijdete o své pracne vytvorené texty. PFi¢in mize byt mnoho - pferuseni pfipojeni do internetu, restart pocitace, vytuhnuti prohlizece
nebo jen obycejné prekliknuti se. S timto nebezpecim bylo pii navrhu formulate pocitano. Pokud takova situace skutecné nastane, je potieba vratit se do

formulaie pro vytvoreni nové Zadostia v tomto formulafi postupné u vech polozek stisknout tlac¢itko obnoveni obsahu , které je GpIn€ prvni ikkonkou
v kazdém editoru polozky. Pokud je tlacitko zobrazeno takto syté, vase data je mozné obnovit. Pokud je tlacitko prosedlé, vas pocitac si text jiz
nepamatuje.

Text v polickach formulafe se uklada do paméti vaseho prohlizece a obnova je proto zavisla pfedevsim na nastaveni vaseho prohlizece. Data z editorti se
zalohuji jednou za 30 sekund a pii odesilani formulafe nebo pii kliknuti na odkaz vedouci pry<.

» zpét na Obsah
6.3 UloZeni rozpracovaného formulare

Rozpracovany zaznam lze ulozit az poté co jsou korektné vyplnény v§echny povinné polozky. Pokud si cheete pro jistotu ziznam ulozit ditve, musite
systém "obelstit" zadanim néjakého provizorniho textu do vSech zbyvajicich povinnych polozek. Misto obligatntho "aaa" Ize doporucit néco jako "DOPLNIT"
a podobné -) Nezapomerite ov§em provizorni text pozdéji nahradit né¢im smysluplnym.

» zpét na Obsah

6.4 Spravné uloZeni formulaie

Formul4f ktery mé vyplnény viechny povinné polozky se po uloZeni objevi ve stavu [AK TIVNI]. Tim je potvizeno jeho spravné uloZeni do systému.
Tato skutecnost se vSak NEpotvrzuje emailem.

Pokud jde o formulaf v modulu, kde je stav zaznamu limitovan ¢asem (napf. u Zadost o e Grant) mizete své zdznamy libovoln€ upravovat a dopliiovat az do

data zmény stavu souvisejictho se zaznamem. Systém vam ale umozni jen takové zmény, aby zaznam mohl ziistat v patficném stavu a tedy platny. Kdykoli
jej ale mivete m (a pipadné zase [[LINIOAALND stiskem odpovidajiciho thaditka.

U zaznamtl zavislych na datu (napt. zadosti ¢i nabidek) dojde o ptilnoci patficného dne k automatické zméné stavu zaiznamu do patticného stavu
(obvykle [UKONCENOY) a jeho daKi editace jiz nebude mozmd.

» zpét na Obsah
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